                                                                                     Утверждаю:

Директор КГА ПОУ «ДИТК»
____________В.Г.Матвеева
ПЛАН
мероприятий по подготовке и проведению экзаменов по общеобразовательным дисциплинам на 2015/2016 учебный год
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	I Организационная работа учебной части и методических комиссий

	1
	Обсудить план мероприятий по подготовке к экзаменам на 2015/2016 учебный год
	апрель
	зам. директора по УМиНР

	2
	Составить практическую часть к экзаменам за 2 недели до начала экзаменов по физике, химии, информатике
	май
	преподаватели


	3
	Составить график экзаменов, утвердить состав экзаменационной комиссии за месяц до начала экзаменов.
	апрель
	зам. директора по УМиНР 

	4
	Подготовить документы для освобождения от экзаменов, предоставить в учебную часть за 15 дней до начала экзаменов.
	май
	мастер п/о,
зам. директора по УМиНР 

	5
	За 7 дней до окончания учебных занятий по ТО мастерам п/о предоставить ведомости успеваемости.
	май
	мастера п/о

	6
	Провести педсовет о допуске студентов к экзаменам.
	19 мая
	зам. директора по УМиНР

	7
	Проанализировать ход выполнения учебных программ по общеобразовательным дисциплинам, планировать учебное время на текущее и заключительное повторение.
	апрель
	зам. директора по УМиНР преподаватели

	8
	Организовать проведение проверочных годовых контрольных работ студентов II курсов. График проведения.
	май
	зам. директора по УМиНР преподаватели

	9
	На методических комиссиях заслушать преподавателей по вопросу – ликвидация пробелов в знаниях студентов.
	май
	председатели ЦМК

	10
	Провести инструктивно-методическое совещание с преподавателями общественных дисциплин и мастерами п/о по проведению экзаменов.
	май
	зам. директора по УМиНР

	11
	Изучить инструкцию о сроках и порядке выставления годовых оценок по предметам 
	апрель
	зам. директора по УМиНР

	12
	В учебных кабинетах оформить стенд к 21.04.2016г. «Готовься к экзаменам».
	апрель
	зав.учебным кабинетом

	13
	Выделить оборудованное место для подготовки студентов к экзаменам в общежитии, составить график контроля и помощи студентам в самоподготовке.
	май
	зам. директора по ВиСР

	14
	Подготовить необходимую документацию и канцелярские принадлежности к экзаменам.
	май
	мастера

	II Работа с родителями

	1
	Провести по группам собрания с родителями с повесткой: «Итоги учебно-воспитательного процесса и подготовки к предстоящим экзаменам»
	май
	мастера п/о

	2
	Проводить индивидуальную работу с родителями слабоуспевающих студентов.
	апрель
	мастера п/о


	3
	Подготовить благодарственные письма родителям студентов, успешно сдавших экзамен.
	июнь
	мастера п/о

	III Работа со студентами

	1.
	Провести собрания по группам:

- по итогам текущей успеваемости;

- изучение инструкции по переводу и выпуску студентов из колледжа
	май
	мастера п/о

	VI Работа библиотекаря 

	1.
	Составить списки рекомендательной литературы для подготовки к экзаменам
	май
	библиотекарь


