

ПЛАН РАБОТЫ 
ЦИКЛОВОЙ МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ
социально-экономического профиля 
специальность «Компьютерные сети» и 
 профессия «Секретарь»
на 2018/2019 учебный год

Цели и задачи работы цикловой методической комиссии  в 2018-2019 учебном году.
Единая методическая тема КГА ПОУ «ДИТК»: «Методическое обеспечение учебно-воспитательного процесса в условиях модернизации профессионального образования». 
Научно-методическая тема ЦМК: «Повышение качества профессиональной подготовки компетентного, конкурентоспособного квалифицированного рабочего и специалиста через внедрение эффективных образовательных технологий».
Цель ЦМК:
Совершенствование качества учебных занятий, использование новых педагогических технологий.
Основные задачи:
1. Ориентированно направленная работа колледжа по формированию общеучебных и практических компетенций.
2. Расширение применения в образовательном процессе активных педагогических методов и технологий, способствующих развитию общеучебных и практических умений и навыков студентов (исследовательская деятельность, модульное обучение, проектирование и т.д.).
3. Участие в разработке учебно-методического обеспечения образовательных программ ФГОС СПО 3 поколения.


Председатель: Мартынова Н.Н

Члены цикловой методической комиссии:

	п/п
	ФИО
	Категория
	Должность
	Образование
(что закончили и когда)
	Стаж пед. деятельности

	 1
	Гребенкина Оксана Владимировна
	первая
	Мастер производственного обучения
профессии Секретарь 
	Технический лицей № 39 г. Дальнегорск,
1998
(среднее профессиональное)
	19 лет

	2
	Кравцова Ирина Леонидовна
	- 
	Мастер производственного
обучения профессии Секретарь
	Дальневосточный государственный технический университет, 2006
(образование среднее профессиональное) 
	-

	3
	Лакийчук Михаил Вениаминович
	высшая
	Преподаватель дисциплин профессионального цикла
	ДВПИ г. Владивосток, 1982
НЭТИ, 1991
(высшее)
	20 лет

	4
	Мартынова Наталья Николаевна
	высшая
	Преподаватель дисциплин профессионального цикла
	Дальневосточный государственный технический университет, 2008
(высшее)
	19 лет 5 мес.


 


















Тематический план работы
цикловой методической комиссии
	Сроки
	Заседания ЦМК
	Ответственные

	Сентябрь
	Обсуждение и утверждение плана работы цикловой методической комиссии (ЦМК) на 2018-2019 учебный год.

Планирование и организация методической работы. 
Разработка графиков:
а) проведения открытых уроков;
б) проведения предметных недель;
в) проведения внеклассных мероприятий.

Разработка, изучение и корректировка рабочих 
программ в соответствии с требованиями ФГОС СПО по профессии «Секретарь», специальности «Компьютерные сети».

Интеграция методики WorldSkills в образовательные программы по специальностям: корректировка рабочих программ и контрольно-оценочных средств по ПМ «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих» с учётом методики WorldSkills

Утверждение тем самообразования преподавателей и мастеров п/о
	Председатель ЦМК, 
члены ЦМК


Председатель ЦМК, 
члены ЦМК




Члены ЦМК




Мастера п/о, преподаватели





Мастера п/о, преподаватели

	Октябрь
	Подготовка учебно-методической базы  кабинетов (санитарное состояние, эстетическое  оформление кабинетов, наличие методических  пособий, паспорта кабинета, инструкций по Охране труда и ТБ).

Составление плана работы кабинетов, графика 
открытых уроков.

Рассмотрение тематики письменных  экзаменационных работ по профессии  «Секретарь», выпускных практических квалификационных работ по профессии «Секретарь» и курсовых проектов по специальности «Компьютерные сети»

Рассмотрение и обсуждение методических рекомендаций по написанию письменных экзаменационных работ, выпускных квалификационных работ и курсовых работ (проектов).

Участие преподавателей в конференциях, семинарах, конкурсах педагогического мастерства различного уровня

Оказание методической помощи мастеру п/о и преподавателю выпускной группы по профессии «Секретарь»
	Зав. кабинетами




Зав. кабинетами


Члены ЦМК





Члены ЦМК




Члены ЦМК


Председатель ЦМК, мастера п/о, преподаватели

	Ноябрь
	Взаимоознакомление с новинками научно-технической литературы по профессиям, специальностям. 

Оказание методической помощи мастеру п/о и преподавателю выпускной группы по профессии «Секретарь»

Накопление и систематизация методических разработок, учебных пособий, нормативных документов, учебно-методических материалов.

Составление и утверждение экзаменационного материала по учебным дисциплинам и  по защите профессиональных модулей

Участие преподавателей в конференциях, семинарах, конкурсах педагогического мастерства различного уровня

	Члены ЦМК


Председатель ЦМК



Члены ЦМК



Мастера П/О, Преподаватели


Члены ЦМК


	Декабрь
	Рассмотрение и утверждение контрольных работ и итоговых и промежуточных тестов по итогам 1 семестра.

Организация и проведение промежуточной аттестации за первое полугодие.

Анализ успеваемости и посещаемости в группах 
и мероприятия по повышению качества обучения, по устранению пропусков учебных занятий без уважительной причины.

Об утверждении тем письменных экзаменационных работ

Об утверждении тем выпускных квалификационных работ

Участие преподавателей в конференциях, семинарах, конкурсах педагогического мастерства различного уровня

Подведение итогов работы цикловой методической комиссии за I полугодие 2018/2019 уч.года. Обсуждение плана работы на II полугодие 2018/2019 учебного года
	Председатель ЦМК, 
члены ЦМК

Члены ЦМК


Члены ЦМК




Председатель ЦМК
Зам директора по УПР

Председатель ЦМК
Зам директора по УПР

Члены ЦМК


Председатель ЦМК, мастера п/о, преподаватели


	Январь
	Результаты успеваемости обучающихся по учебным дисциплинам и профессиональным модулям в период зимней сессии.

Доклад на тему: «Особенности работы с инвалидами».

Подготовка материалов для проведения предметных недель по профессиям, специальностям.

О производственной практике студентов как завершающем этапе формирования практических навыков
Составление и утверждение планирующей документации на II полугодие 2018/2019 учебного года
	Председатель ЦМК, 
члены ЦМК


Председатель ЦМК


Председатель ЦМК

Председатель ЦМК, 
члены ЦМК
Председатель ЦМК, 
члены ЦМК


	Февраль
	Подготовка плана декады творчества по профессии «Секретарь» и специальности «Компьютерные сети»

Участие преподавателей в конференциях, семинарах, конкурсах педагогического мастерства различного уровня

Подготовка к очно-заочной научно-практической студенческой конференции «Исследовательская деятельность студентов как основа развития их творческого потенциала»

Доклад на тему: «Применение современных образовательных технологий на занятиях учебной практики»
	Председатель ЦМК


Председатель ЦМК, 
члены ЦМК


Члены ЦМК



Преподаватель
Мартынова Н.Н.

	Март
	Обсуждение, утверждение материалов проверочных работ, экзаменов по учебным дисциплинам и модулям.

Проведение декады творчества по профессии «Секретарь» и специальности «Компьютерные сети»

Участие преподавателей в конференциях, семинарах, конкурсах педагогического мастерства различного уровня

Участие в очно-заочной научно-практической студенческой конференции «Исследовательская деятельность студентов как основа развития их творческого потенциала»

О производственной и преддипломной практике студентов как завершающем этапе формирования практических навыков

Доклад на тему: «Применение современных образовательных технологий на занятиях учебной практики»
	Председатель ЦМК, 
члены ЦМК

Члены ЦМК


Мастер п/о 


Члены ЦМК, студенты



Председатель ЦМК, старший мастер


Мастер п/о
Гребенкина О.В.

	Апрель
	Подготовка к итоговой аттестации, к экзаменам 
по профессиональным модулям, по производственному обучению.

Рассмотрение и согласование экзаменационных 
материалов.

Рассмотрение и обсуждение плана мероприятий  по работе с отстающими обучающимися.

Проведение «Дня открытых дверей»

Доклад на тему: «Обновление содержания, структуры и технологий обучения, как условие достижения современного качества образования»
	Председатель ЦМК, 
члены ЦМК


Председатель ЦМК, 
члены ЦМК

Председатель ЦМК, 
Члены ЦМК

Члены ЦМК

Мастер п/о
Кравцова И.Л.

	Май
	Рассмотрение проекта плана работы ЦМК на 2019 - 2020 учебный год.

Проведение смотра кабинетов.

Оценка деятельности преподавателей, мастеров 
п/о.

Обобщение итогов работы по созданию УМК дисциплин, ПМ, созданию методических материалов.

Распределение часов вариативной части ППКРС 
по профессии «Секретарь» и ППССЗ «Компьютерные сети»
	Председатель ЦМК


Председатель ЦМК

Председатель ЦМК


Председатель ЦМК


Председатель ЦМК, 
члены ЦМК


	Июнь
	Анализ работы ЦМК за год


Самоанализ педагогической деятельности по самообразованию (портфолио).

Обсуждение плана работы ЦМК на следующий 
учебный год
	Председатель ЦМК, 
члены ЦМК

Члены ЦМК


Члены ЦМК





Председатель ЦМК:                                           Н.Н Мартынова



Темы самообразования преподавателей и мастеров производственного
обучения
	№ п/п
	ФИО 
	Тема самообразования

	1
	Лакийчук Михаил Вениаминович
	Обновление содержания, структуры и технологий обучения, как условие достижения современного качества образования.

	2
	Мартынова Наталья Николаевна
	Применение современных образовательных технологий на занятиях учебной практики

	3
	Кравцова Ирина Леонидовна
	Обновление содержания, структуры и технологий обучения, как условие достижения современного качества образования.

	4
	Гребёнкина Оксана Владимировна
	Применение современных образовательных технологий на занятиях учебной практики
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